
Windows Init 

 Présentation Matériel ( Hardware)  et Logiciel ( Software) 

Vocabulaire 

 Windows /Bureau  

Démarrer,  Mise en route, panneau de configuration 

Gestion des fenêtres,  dossiers, Gestion des icônes 

 Ordinateur;  Explorateur Windows (C,D,E ) ,Réseaux 

Corbeille : Vider; Restaurer  \   Raccourci clavier, 

 Gestion des fichiers 

Créer, Déplacer, Copier/coller, Couper /coller 

Renommer, Rechercher, Ouvrir, 

Sauvegarde, 

 Présentation Messagerie, Présentation Internet,  

Cloud, Téléchargement emplacement, Antivirus, Word, Excel,  

 

Gestion DOSSIERS et FICHIERS 

 

En complément à Windows : gérer l'enregistrement des fichiers dans des dossiers 

 Création de dossiers 

 Maitrise de l'enregistrement de fichiers 

 Classements de documents 

 Sauvegarde sur supports divers : clés USB, disque externe 

 


